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公司資料
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公司名稱: 始創科技有限公司 ( Exodus Technology Ltd.)

電    話: 26120966

傳    真: 30159356

網    頁: http://www.exodus-tech.com
電    郵: info@exodus-tech.com
支援電郵: support@exodus-tech.com
基本系統操作
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第一筆記錄











取消記錄
前一筆記錄  










儲存記錄
下一筆記錄 










修改記錄
最後一筆記錄
  









刪除記錄















新增記錄
· 新增一項資料，請先按新增記錄(+)，否則無法輸入資料。
· 如果修改資料，請先按修改記錄(▲)，否則無法修改資料。

· 新增或修改資料後，請按儲存記錄(()，儲存資料。
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	關閉視窗
	匯出至Excel
	必須輸入資料


	
[image: image6.png]Py





	
[image: image7.png]o e





	
[image: image8.png]5 FIED






	根據條件，搜尋相稱的資料
	預覽報表
	列印報表


· 請按Tab移動到下一個欄位。
· 查詢的條件
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‘=’ : 相等於 e.g. 年齡=15 

‘<>’：不等於 e.g. 性別<>男

‘<’： 少於 e.g. 年齡<15

‘<=’ ：少於或等於 e.g. 年齡<=15
‘>’： 大於 e.g. 年齡>15

‘>=’ ：等於或大於e.g. 年齡>=15

‘包括’: ‘%’ 代表萬能字。

e.g. 搜尋所有姓[陳]的會員[image: image10.png]AND <root>
[ exwe mE BB





e.g. 搜尋所有居住在[快樂苑]的會員[image: image11.png]



‘不包括’: ‘包括’的相反意思。
‘是空白’: 未有填寫資料。
‘不是空白’:有填寫資料。

‘Between’: 只適用於數字查詢。


e.g. 搜尋所有在3月至5月出生的會員[image: image12.png][EHE] a0 <ot





‘Not Between’: ‘Between’的相反意思。

查詢結果排序方法
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把滑鼠焦點放在欄位上 (例如活動編號)，然後按滑鼠左邊一下。活動編號會變成藍色，代表活動編號由小至大排列。再按一下，活動編號會變成黃色，代表活動編號由大至小排列。所有的欄位均可用以上方式進行排序，然後把結果列印出來。

進入系統
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步驟 1. 輸入適當的職員名稱。
步驟 2. 輸入適當的密碼。
步驟 3. 然後按 ’確定’ 或 直接按 ‘Enter’ 進入系統。
#按 ’離開’ 離開系統。

#如果連續錯誤輸入三次，會自動離開系統。

#預設職員編號和密碼為 ‘admin’ 和 ‘admin’。 (建議安裝後立即更新密碼。)

主頁
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系統

系統設定
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· 背景圖像: 按 ’…’ 搜尋主頁的背景圖像，然後按’儲存’ 。當下一次進入系統時，背景圖像會自動更新。

· 歡迎音效: 按 ’…’ 搜尋音效(支援Wav 檔案)，然後按’儲存’ 。每逢啟動系統時，將會播放設定的音效檔案。

· 主鍵顏色: 設定必須欄位的底顏色。

· 列印邊界設定: 上，下，左及右的邊界(Margin)。10mm = 1cm
(資料庫設定->基本資料->列印設定)
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· 伺服器名稱 (SMTP) : 請參考ISP 的設定。

· 連接埠號碼 (Port): 預設是25，沒有必要，毋須修改。

· 授權類別 (Authorization Type): 不同的ISP需要不同的設定。預設是 NONE(不需要密碼)，Login (需要密碼)。如果設定為Login，請填寫用戶名稱及密碼。
· 用戶電郵地址: 外寄的電郵地址。
偶到系統
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設定會影響 偶到系統->偶到記錄 的版面。
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預設姓名：當在偶到記錄選取其他時，姓名會顯示預設姓名。
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中心資料
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· 中心資料-名稱: 中心的名稱
· 中心資料-電話: 中心的電話
· 中心資料-地址: 中心的地址
· 會員號碼 及 收據編號 字首：請根據各中心設定字首。

e.g. 會員號碼:XX-0500001,  收據編號:XX-SC00007

資料庫設定—只有系統管理員能進入
設定所有可選擇的類別。
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# 次序: 顯視的次序，選擇時由小至大排列。
資料庫—只有系統管理員能進入
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· 備份
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步驟一：按 ’…’ 選擇儲存檔案的名稱及路徑。

步驟二：按 ’ 備份’ 進行備份資料庫。(建議最少每星期執行一次)

· 修復
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步驟一：按 ’…’ 選擇資料庫的備份檔案名稱。

步驟二：按 ’確定’ 進行修復資料庫。(如非必要，請勿使用)
· 壓縮-壓縮資料庫。(建議每月執行一次)
· #重新安裝系統前請先進行備份，因為重新安裝系統會刪除資料庫。
日誌
進入系統紀錄 
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· 可以根據不同的條件搜尋進入系統紀錄。

· 按 ‘全部刪除’ 清除所有進入系統紀錄資料。
刪除資料紀錄
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· 可以根據不同的條件搜尋刪除系統紀錄。

· 按 ‘全部刪除’ 清除所有刪除系統紀錄資料。
人事管理
會員-新增/編輯
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· 當新增一個會員時，系統會自動產生’會員號碼’。
· 可設定的欄位包括(於資料庫設定): 中心編號, 組別, 籍貫, 宗教, 主要方言, 婚姻狀況, 大廈名稱, 屋邨/屋苑/鄉村, 街道名稱, 地區, 區域, 居住狀況, 經濟狀況, 慢性疾病, 弱能情況, 住所性質, 住所類別,現職, 關係, 教育程度。
· 如果中文姓名相同，請於[image: image30.png]=



 中文姓名右邊的空格內填寫識別碼。
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· 身份證號碼預設為一個A123456(7)，如果因身份證號碼出現兩個位的英文字母 AA123456(7)而不能填寫，請於先按[image: image32.png]


然後再填寫[image: image33.png]|4 4123456(7)



。
· 當新增一個會員時，可以按[image: image34.png]


檢查身份證號碼是否經已登記。
· 輸入相片：按’新增’，然後選擇圖片。
[image: image35.png]



· 多項選擇操作方式：


[image: image36.png]3





· 會籍

入會日期和屆滿日期會自動產生。
會員的狀況會根據屆滿日期和退會日期決定。

· 未有會籍: 沒有登記指定的會籍 或 未設定屆滿日期。

· 有效：屆滿日期 > 系統的時間

· 已過期：已經超過屆滿日期，但仍未超過三個月。

· 退會：已經超過屆滿日期三個月或以上 或 設定退會日期。
· 你可以根據不同的資料進行搜尋，然後進行修改。
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* 新增長者會員後立即列印，毋須經續會。

步驟1. 按 ‘+’ ，並填寫個人資料，但毋須填寫會籍資料，然後按 ‘√’ 儲存。
步驟2. 按 ‘新長者會員’ 儲存
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步驟3. 選擇 類別及年期，然後接確定。(會顯視登記成功及自動列印收據)

步驟4. 檢查會籍是否已經更新。

會員查詢
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參考查詢 1: 查詢有效的會員
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步驟 1: 選取長者會員-狀況， 設定條件為 = ，設定數值為 ‘有效’。 
步驟 2: 按 ‘執行’ (結果會顯視於畫面上，總數會顯視於畫面的左上角)
參考查詢 2: 查詢已過期的會員
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步驟 1: 選取長者會員-狀況， 設定條件為 = ，設定數值為 ‘已過期’。 

步驟 2: 按 ‘執行’ (結果會顯視於畫面上，總數會顯視於畫面的左上角)
參考查詢 3: 查詢有關節炎的會員
[image: image42.png]AND <ro0t>




步驟 1: 選取疾病， 設定條件為 包括 ，設定數值為 ‘%關節炎%’。 

步驟 2: 按 ‘執行’ (結果會顯視於畫面上，總數會顯視於畫面的左上角)
參考查詢 4: 查詢有申請綜援的會員
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步驟 1: 選取綜援， 設定條件為 = ，設定數值為 ‘True’。 

步驟 2: 按 ‘執行’ (結果會顯視於畫面上，總數會顯視於畫面的左上角)
會員續期
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成功續會會顯視 ‘續期成功’，並更新屆滿日期。
用戶--新增/編輯
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用戶姓名-進入系統後，此姓名將會顯示於主頁的左下角，以分辨登入者。
此姓名也會顯示收據的簽發人。(進入系統後，此姓名將會顯示於主頁的左下角，以分辨登入者。)
用戶名稱-進入系統時的職員名稱。
密碼-進入系統時的密碼。
權限

1:管理員-權力最高，可以作任何設定及修改。
2:高級用戶–可以新增及修改記錄。
3: 普通用戶–只可以新增記錄。
被照顧長者(護老者)：新增/編輯： 新增、修改和刪除被照顧長者資料。
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護老者-會員號碼：輸入已經登記的會員號碼，姓名會自動顯示出來。

被照顧長者-會員號碼：如果被照顧長者已經登記成為會員，可以輸入他/她的會員號碼，所有被照顧長者的資料會自動顯示出來。
偶到系統
偶到記錄
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· 會員號碼: 可以利用 Barcode Reader 直接讀取會員號碼。

· 其他: 如果是非會員可以直接輸入姓名。
修改偶到記錄
職員可以新增、修改或刪除偶到的記錄。
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會員簽到表--根據日期查詢當日的詳細簽到記錄
人數統計(日)--根據日期查詢偶到人數
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服務系統

活動/課程/小組

· 新增
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· 狀況-未結算-活動尚在進行中。

已結算-活動已經完結並結算。(可以透過提交活動/課程報告設定活動已經結算) 
取消-活動取消。

· 日期介於 ’報名日期(由)’ 與 ’ 報名日期(到)’ 才可以報名。

· 如果活動取消，有關的詳情可以記錄在 ‘備註’ 中。

· 性質: 可以在資料庫內設定。

· 費用-支援多種性質及費用。
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· 餐桌排列
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請先新增餐桌，然後再新增座位。

‘新增大量座位’ ： 會根據 由…. 到….新增大量座位。

· 旅遊巴排列-與餐桌排列相同。

· 出席時段:如果活動是剪髮，請設定以下的資料。
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活動查詢
用於查詢與列印活動資料清單
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報名

· 活動->會員
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報名紀錄-顯示經己報名的會員名單及詳細資料。
活動編號 和 會員號碼 可以利用 Barcode Reader 直接讀取
會計
雜項收入
[image: image58.png]=lolx|

Wl w i+ v x| [rEE| LW ©
8 |maE |
SRR | | ]
AR eiEn  &® 0 mE kB
- - L T #
R | Bl ] &





步驟 1. 按[image: image59.png]


。

步驟 2. 輸入會員號碼。

步驟 3. 選取類別。
步驟 4. 選取收入類別、金額、數量。
步驟 5. 選取支付方法。
步驟 6. 按 [image: image60.png]


 儲存並列印收據。
*固定金額設定為’True’， 收入類別的金額不可以即時輸入。
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取消收據記錄
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步驟 1. 輸入收據編號
步驟 2. 按 ‘搜尋’。(電腦會自動顯示收據的內容)

步驟 3. 按 ‘取消記錄’。

退款
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步驟 1. 輸入收據編號
步驟 2. 按 ‘搜尋’。(電腦會自動顯示收據的內容)

步驟 3. 按 ‘退款’。

SIS FORM

SIS FORM 分為三項

長者會員
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必須輸入
請參考上次的記錄
偶到
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必須輸入
活動
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必須輸入
顯視次序根據 資料庫設定->活動->活動性質
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END























































固定金額 True OR False






















































































步驟 2. 新增記錄





步驟 6. 列印收據








步驟 4. 設定活動資料





步驟 3. 選擇會員





步驟 1. 選擇活動





步驟 5. 儲存





出席日期





步驟 2. 執行





步驟 1. 設定條件





出席時段





新增單一座位





新增大量座位





新增單一餐桌





步驟 2. 儲存





偶到資料表





步驟 1. 新增記錄





步驟 5. 按確定





步驟 4. 選擇適當的會費類別





會員總數





預設姓名














步驟 1: 選取居住狀況





步驟 2: 加到下面





顯視結果





步驟 3. 按此續期





步驟 1. 選擇會員





步驟 2. 搜尋會員





步驟 1. 設定選擇條件
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